I'T

Informationsblatt

business-IT ist ein einzigartiges Ausbildungsprogramm, das nur am BORG Bad Radkersburg in
Zusammenarbeit mit der ,bit-gruppe” Graz angeboten wird. Es zeichnet sich durch seine
ungewdohnliche Vielfalt aus und bietet eine Kombination aus:

Matura

Abgeschlossener Berufsausbildung als Birokauffrau/ -mann
Praktischer Arbeitserfahrung in Firmen

Internationalen Kompetenzzertifizierungen
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Berufsbezogene Fahigkeiten

business-IT garantiert allen Jugendlichen die Chance auf eine kompetenzorientierte und
vielseitige Zusatzausbildung. Im Mittelpunkt stehen die personlichen Interessen und Talente,
wie die stetige Weiterentwicklung der Schilerinnen dabei werden Schiilerinnen begleitet
und geleitet von kompetenten Trainerlnnen. business-IT fordert dazu Freude, Kreativitat
und Teamgeist — maRgebliche Schlisselkompetenzen fir jeden Beruf! Die Schiilerinnen
profitieren von der Kombination aus dem Nutzen aktueller Methoden und Werkzeuge,
eigenstandigen Problemldsungsstrategien und der praktischen Arbeitserfahrung in der
kaufmannischen Flihrung von Unternehmen!

Absolventinnen dieser Ausbildung sind daher nicht nur optimal auf das Studium vorbereitet,
sondern auch in der Wirtschaft und Organisationen hochst nachgefragt.

Matura, internationale Zertifizierungspriifungen und eine abgeschlossene
Berufsausbildung — das Sprungbrett in eine erfolgreiche Zukunft!



ECDL-Core PC-Basiswissen

¢ |IT - Security
¢ Grundlagen Internet
¢ Grundlagen Word, Excel, Powerpoint

Unternehmer-

fuhrerschein Modul A

e Unsere Arbeitswelt
® Die Wirtschaft
* Who's the Boss?

Unternehmer-

fuhrerschein Modul B

¢ Geld und Geldwert
¢ Budget und Staatshaushalt
e Weltwirtschaft

Unternehmer-
fUhrerschein Modul C

¢ Finanzierung & Investition
¢ Businessplan
¢ Unternehmen organisieren

JEENEICIE Front- & Back-Office

¢ Telefonkontakt
¢ Organisation & Selbstmanagement
e Kommunikation & Support

SR CUI European communication cerficate

¢ Selbstmarketing
e Teamarbeit
¢ Konfliktmanagement

A ADTa

Umweltmanagement

e Okologischer FuBabdruck
¢ Grundlagen der Energie
¢ Nachhaltiges Wirtschaftswissen

Marketing Professional

e Grundlagen Marketing
e Marketinginstrumente
e Marktforschung
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2] RVIGVENRCE PC-Fachwissen

|

¢ MS Word Fortgeschritten
* MS Excel Fortgeschritten

HeJSNElCIEE Top Management Assistant

e Fiihrung
® Prozesse & Qualitat
® Recht im Office

pm-basic

Project Management

¢ Projektkoordination
* Projekte & Projektmanagment
¢ Projektabschluss

Fotolehrgang

e Objektive
e Blitztechniken
e Arten der Fotografie

Marketing Expert: Print

¢ Layout und Farbraume
¢ Foto- & Bildbearbeitung
¢ Printmanagment

Ll Al Marketing Expert: eMarketing

® Online Marketing, Social Media
e Web Advertising
e Reports

E

CREATIVE Graphic Desig

* GIMP Grundlagen
e |llustrator Grundlagen
¢ InDesign

Modul UP

e Rechnungswesen & Kostenrechnung
e Personal, Steuer & Finanzierung
e Marketing & Rechtskunde

Web-Design

e Word-Press
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Absehluss

mundliche schriftliche
Matura Matura

UP Vorbereitungs-
kurs

Zertifizierung
WKO Graz

LAP
Vorbereitung




Voraussichtliche Kosten pro Schuljahr

Die Prifungsgebihren fir internationale Prifungen mit anerkannten Zertifizierungen sind
gesondert zu entrichten. Die Schiilerinnen haben hier die Moglichkeit Zertifizierungen sehr
glinstig zu erlagen, welche |hnen spater als Erwachsener viel teurer kommen wiirden. Alle
Preise verstehen sich inkl. 20 % MwSt.

Eine Abmeldung ist bei der Gemeinde am Ende jedes Semesters moglich.

5. Klasse
it Normalpreis
Sonderpreis P
12x Allgemeine Kurskosten € 40,00 € 40,00
1x Unternehmerfiihrerschein Modul A € 20,04 € 20,04
1x Unternehmerfiihrerschein Modul B € 20,04 € 20,04
7x ECDL-Core € 13,00 € 26,50
1x Skills Card € 46,00 € 60,00
6. Klasse
BORG Normalpreis
Sonderpreis P
12x Allgemeine Kurskosten € 40,00 € 40,00
1x Unternehmerfihrerschein Modul C € 20,04 € 20,04
1x European communication certificate inkl. Skills
Card € 69,50 € 277,20
1x Ecoprofit Assistant Abfall und Energie certificate
7. Klasse
——— Normalpreis
Sonderpreis P
12x Allgemeine Kurskosten: € 40,00 monatlich € 40,00 € 40,00
1x Unternehmerfiihrerschein Modul UP € 134,04 € 134,04
1x pm-basic: Priifung mit Skills Card € 100,00 € 144,00
2x ECDL-Advanced inkl. Skills Card € 35,00 € 75,00
8. Klasse
——— Normalpreis
Sonderpreis P
12x Allgemeine Kurskosten € 40,00 € 40,00
1x LAP Burokauffrau/mann inkl. Antrag € 77,00 € 124,00

Die Preise fir internationale Priifungsgebiihren sind vom Prifungshersteller vorgeschrieben.
Die Kursinhalte bauen aufeinander auf. Sollte der Inhalt eines Kurses am Jahresende nicht
vollstandig abgeschlossen sein, wird dies am Jahresbeginn des folgenden Schuljahres
nachgeholt. Daher sind Anderungen in den Stundenplinen sinnvoll und gewollt.



Lehrabschlusspriifung Blirokaufmann/Frau

Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer Steiermark

Voraussetzungen:

1. Vollendung des 18. Lebensjahres

2. Abschluss der business-IT Zusatzausbildung mit 75% Anwesenheit
3. Firmen-Bestatigung Giber 6 Wochen Berufspraktikum im Biiro

4. Geburtsurkunde

5. Meldezettel

6. Maturazeugniss

7. Nachweis Uber Einzahlung der Antragsgebihr von € 30,00

Bankverbindung:

BIC: OPSKATWW
IBAN: AT38 63000 00000 7646 656
Verwendungszweck: 132102/Ausnahmsweise Zulassung

Bei Einzahlung mittels Telebanking bitte die Nummer 4049000 im Kundendatenfeld
eingeben

Vorgangsweise:

Antragstellung bei der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskammer Steiermark, Referat
Lehrabschlusspriifungen, Kérblergasse 111-113, Postfach 1038, 8021 Graz (Antragsformular
PDF, 100kb)


http://www2.wkstmk.at/wko.at/lst/service/formulare/AusnahmsweiseZulassung.pdf

Anmeldung

Sichern Sie sich den Ausbildungsplatz fir Ihre/n Schilerin.

Das Anmeldeformular ist bei den Direktionen der Hauptschulen, im Sekretariat des BORG
Bad Radkersburg oder auf der Schulhomepage unter SERVICE erhaltlich. Die Anmeldung fir
die Zusatzausbildung business-IT lauft (iber das Anmeldeformular der Schule. Die
Anmeldungen werden im BORG Bad Radkersburg entgegen genommen und spatestens in
der 2. Schulwoche der 5. Klasse erhalten Sie bei rechtzeitigem Anmeldeeingang lhren
Ausbildungsplatz in Ihrer business-IT Gruppe.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an:
Viktoria Schlégl

Organisation/ Seminarverwaltung

bit management

Karntner StraRe 311

8054 Graz

Tel.: +43 (0)316 2536 17 — 530
Fax: +43 (0)316 2536 17 - 50
viktoria.schloegl@bitonline.cc
www.bitonline.cc



mailto:viktoria.schloegl@bitonline.cc
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